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Circolare n. 34  Trebisacce, 23/09/2024  

A.S. 2024/25                 

                                                                                          Al personale docente 

Ai Direttori dei Dipartimenti 

Alla Collaboratrice del Dirigente Ins. M. Barletta 

Alla F.S. Area 1 Prof.ssa L. Micalizzi 

Sito web/Atti 
 

Oggetto: Attività funzionali all’insegnamento: obblighi, assenze e giustifica per collegi, consigli, 

scrutini e incontri 

 

Le attività funzionali dell’insegnamento sono definite e regolamentate dall’art. 29 del CCNL 2006/2009 e 

ss.mm.ii. 

Esse sono costituite da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti 

scolastici. Comprendono tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, 

ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori 

degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti 

organi. 

 

Le ore da dedicare alle attività a carattere collegiale sono: 

a. 40 ore per la partecipazione al collegio docenti e sue articolazioni 

b. altre 40 per la partecipazione ai consigli di classe, esclusi quelli per gli scrutini intermedi e finali. 

 

Tra gli adempimenti dovuti si ravvisa la preparazione delle lezioni e le esercitazioni; la correzione degli 

elaborati; i rapporti individuali con le famiglie. 

 

Anche gli incontri scuola famiglia rientrano nelle 40 ore da dedicare ai collegi dei docenti, così come gli 

incontri dipartimentali, che sono articolazioni funzionali del Collegio Docenti con lo scopo di formulare 

delle proposte che saranno poi poste all’attenzione del Collegio stesso. 

 

I docenti che prestano servizio in più scuole o con un numero elevato di classi concorderanno con il 

Dirigente il calendario delle riunioni. 

 

Da quanto sopra si evince che tutte le riunioni collegiali previste nel Piano annuale delle attività deliberato 

dal Collegio docenti hanno carattere obbligatorio (art. 28/4 del CCNL/2007), pertanto, in caso di assenza, 

ogni docente è tenuto alla sua giustifica nei modi previsti dalla legge come se fosse un’assenza tipica 

(permessi per motivi personali, ferie, certificato medico ecc.). 
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La mancata osservanza delle disposizioni sopra elencate rappresenta violazione degli obblighi contrattuali ed 

è sanzionabile disciplinarmente. 

 

Si dispone che al termine di ogni riunione i direttori dei dipartimenti avranno cura di inviare i relativi 

verbali alla c.a. del Dirigente Scolastico al seguente indirizzo di posta: 

comprensivotrebisacce@gmail.com, rilevando le presenze e segnalando all’ufficio scrivente le assenze del 

personale. 

 

Inoltre si ricorda che lo svolgimento della riunione online è solo una possibilità prevista dal contratto 

collettivo per gli incontri che non hanno carattere deliberante e alla quale bisogna partecipare con diligenza 

e professionalità, con le telecamere accese, altrimenti, se così non fosse, questo ufficio adotterà per il futuro 

soluzioni più idonee ed efficaci.  

 

Si confida nella già sperimentata collaborazione. 
 

 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Giuseppe Antonio SOLAZZO 
 firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
              ex art.3, co 2, D.Lgs. 39/93 
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